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Bewerbung als Kaufmännischer Angestellter
Sehr geehrter Herr Vorlage,

durch das Jobcenter bin ich auf Ihre Stellenanzeige aufmerksam geworden. Gern möchte ich mich Ihnen als qualifizierter Bewerber vorstellen.
Seit meiner Berufsausbildung zum Bürokaufmann bin ich bei der _____ GmbH, einem Handelsunternehmen für Heimtextilien, in der Administration tätig. Mein Arbeitsbereich umfasst Bereiche der Einkaufsabwicklung und die innerdeutsche Disposition der Waren. Der ständige Kontakt zu den Kunden und Lieferanten gehört dabei zu meinem Tagesgeschäft. Da ich auch mit der Produktpflege für das Warenwirtschaftssystem betraut bin, verfüge ich über exzellente Kenntnisse in SAP R3. 
Aus persönlichen Gründen erwäge ich einen Umzug nach Stuttgart und suche daher nach einer neuen beruflichen Herausforderung. An der von Ihnen ausgeschriebenen Position reizt mich insbesondere, dass ich mich vorwiegend auf die Einkaufsassistenz konzentrieren kann. Ich bin mir sicher, dass ich mich aufgrund meiner hohen Lernbereitschaft schnell in neue Tätigkeitsgebiete einarbeiten werde, um bereits nach kurzer Zeit eigenverantwortlich und selbstständig zu arbeiten. Sie gewinnen mit mir einen qualifizierten Mitarbeiter mit Branchenerfahrung und dem Willen, sich neuen beruflichen Herausforderungen zu stellen.
Gern möchte ich Sie in einem Vorstellungsgespräch persönlich von meinen Stärken überzeugen. Über eine Einladung von Ihnen freue ich mich daher ganz besonders.
Mit freundlichen Grüßen

Martin Muster
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