
Martin Muster
Hauptstraße 1

10785 Berlin

Beispiel GmbH

Sebastian Vorlage

Postfach 10253
70173 Stuttgart
Berlin, 21. April 2014
Bewerbung als Bankkaufmann
Sehr geehrter Herr Vorlage,

durch das Jobcenter bin ich auf Ihre Stellenanzeige aufmerksam geworden. Gern möchte ich mich Ihnen als qualifizierter Bewerber vorstellen.

Als ausgebildeter Bankkaufmann bin ich seit sechs Jahren bei der Volksbank Berlin in der Privatkundenabteilung tätig. Mein Aufgabenbereich umfasst das Erstellen und Nachverfolgen von Kreditangeboten, die Auftragssachbearbeitung sowie die Bearbeitung von Kundenanliegen jeglicher Art.

An der von Ihnen skizzierten Position interessiert mich insbesondere die Konzentration auf die Kundenberatung. Dieses ist eine Tätigkeit, die mich ganz besonders reizt und die künftig einen Schwerpunkt meiner Arbeit darstellen soll. Mit verschiedenen Weiterbildungen an der Weiterbildungsakademie _____, unter anderem zu den Themen _____ und _____, fühle ich mich gut vorbereitet für die Arbeit des Privatkundenberaters. Ich verfüge über gepflegte Umgangsformen, denke betriebswirtschaftlich und gelte als zuverlässig und verantwortungsbewusst.

Da ich mich in einem ungekündigten Beschäftigungsverhältnis befinde, bitte ich Sie, meine Bewerbung bei Ihnen vertraulich zu behandeln. Gern möchte ich Sie in einem Vorstellungsgespräch persönlich von meinen Stärken überzeugen. Über eine Einladung von Ihnen freue ich mich daher ganz besonders.
Mit freundlichen Grüßen

Martin Muster
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